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클로드 코드 실전: 기타 업무 자동화
루틴 · 엑셀 매크로 · 브라우저 자동화 · Computer use · 이틀 마무리
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기타 업무 자동화

9장에서 볼 네 가지

루틴
정해진 시각에 클로드가

지시문대로 일을 시작한다

사례

나라장터 공고 수집(bid-

desk) · 아침 메일 정리

엑셀 매크로
VBA로 엑셀에서 버튼 하나로

쓰는 도구를 만든다

사례

엑셀 애드인 xlwork

브라우저 자동화
클로드가 크롬에서 사이트를

열고 클릭하고 파일을

내려받는다

시연

금융위원회 보도자료

첨부파일 한 번에 받기

Computer use
클로드가 화면을 보면서

마우스 · 키보드로 프로그램을

조작한다

참고

ERP 원장 조회 · 내려받기

반복

9장은 실습 없이 사례와 시연으로 진행한다

1 2 3 4
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01
루틴
정해진 시각에 클로드가 일을 시작한다 - bid-desk · 메일 정리
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루틴

루틴 만들기 - 사이드바 › 루틴 › 로컬

1
사이드바 루틴 › 새 루틴 › 로컬
로컬 = 내 PC에서 돈다 - 내 PC 파일을 읽고 쓴다

2
이름 · 설명 · 지시문
지시문은 평소 클로드에게 하는 말 그대로 · 권한 모드 · 모델도 여기서

3
작업 폴더
루틴이 일할 폴더를 고른다

4
주기
매일 · 평일 · 매주 · 매시간 · 수동

매월 · 분기는 세션에서 "매월 1일 오전 9시에 돌게 해 줘"

실제 루틴 - bid-desk(매일 오전 9시)

로컬 루틴은 앱이 켜져 있고 PC가 깨어 있을 때만 돈다
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루틴

bid-desk - 매일 오전 9시에 공고를 모으고 요약한다

수집
코드

나라장터 · KICPA · 국방전자조달 공고
조달청 API로 받고 키워드로 회계 용역만 남긴다

첨부
코드

새 공고의 공고문 · 제안요청서를 내려받아 글자
추출
이미 처리한 공고는 건너뛴다

요약 · 추천
클로드

공고문을 읽고 추천 · 검토 · 비추천 · 참가 불가로
나눈다
참가 자격 · 정량 평가 · 가격 대비 업무량 · 업무 적합성

결정
사람

화면에서 입찰 · 보류 · 제외를 고른다
제안서는 입찰할 공고만 사람이 시작한다

루틴 지시문(줄임)
회계용역 공고 자동화의 '일일 수집 · 요약'을 수행해. 요약 · 추천은 네가 직접

작성해.

1) 신규 공고 수집 · 필터 → 공고 목록에 누적

2) 적합 공고의 첨부 내려받기 · 텍스트 추출

3) 공고마다 참가 자격 · 정량 평가 · 가격 대비 업무량 · 업무 적합성을 보고

추천과 근거를 쓴다

4) 보고: 신규 건수 · 추천 분포

분류(입찰 · 보류 · 제외)와 제안서 초안은 만들지 마(사람이 한다)

수집 · 내려받기는 코드, 공고를 읽고 추천하는 일은 클로드, 입찰 여부는 사람이 정한다

사례
루틴
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루틴

루틴이 돈 뒤의 화면 - 공고 목록과 요약
공고 목록(26건 중 일부) - 추천 칸은 클로드가 채운다 공고 하나를 열면 - 클로드가 공고문 · 제안요청서를 읽고 정리한 요약

26건 중 추천 2 · 검토 5 - 사람은 이것만 읽고 입찰 · 보류 · 제외를 고른다

사례
루틴
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루틴

매일 아침 메일 정리 - 회신할 것만 골라 알려 준다

읽기
어제 오전 9시 이후 받은 메일
Gmail 커넥터 또는 PC의 아웃룩

분류
회신 필요 · 참고 · 광고로 나눈다
요청한 사람 · 내용 · 기한을 뽑는다

첨부 저장
첨부를 내려받아 정해 둔 폴더에
받은자료/보낸 곳/날짜/

보고
회신할 메일 표 + 답장 초안
보내기는 사람이 한다

프롬프트 어제 오전 9시 이후 받은 메일을 읽고, 회신이 필요한 메일만 보낸

사람 · 요청 내용 · 기한으로 표를 만들어 줘. 첨부파일은 받은자료/

보낸 곳/날짜/ 폴더에 저장해. 답장은 초안만 만들고 보내지는 마.

루틴 결과(예시) - 10월 7일 오전 9시

보낸 곳 요청 내용 기한

A사 재무팀 3분기 결산 일정 회신 10/8

B회계법인 조회서 회신 요청(첨부 2) 10/10

사내 경영지원 법인카드 증빙 누락 확인 오늘

회신 필요 3 · 참고 11 · 광고 24 · 첨부 5개 저장

회신할 메일 고르기 · 첨부 저장은 루틴이, 답장 보내기는 사람이 한다

예시
루틴
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02
엑셀 매크로 · 브라우저 자동화 · Computer use
VBA 애드인 · 크롬 · 내 PC 프로그램
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엑셀 매크로

xlwork - 클로드 코드로 만든 엑셀 VBA 애드인

서식 자동화
값만 있는 표 → 머리글 · 삼선표 · 숫자 서식 · 합계 줄까지
버튼으로

실행 전

실행 후

고급 필터
계정으로 거르면 사라지던 같은 전표의
상대계정까지 함께

엑셀 기본 필터 - 매출만

고급 필터 - 그 전표 전체

참조 추적 · 이동
수식이 어디서 왔는지 다른 시트 · 다른
파일까지 따라간다

=정산표!F12 + [연
결.xlsx]BS!D8

Ctrl+[
이 셀이 참조하는
곳으로

Ctrl+]
이 셀을 참조하는
곳으로

Alt+← 방금 있던 자리로

Ctrl+Shift+Z
매크로 뒤에도
되돌리기

계속 추가 중 현금흐름표 자동화 DSD 풋팅 · 대사 검증 환율 · 휴폐업 · DART 조회 평가 자료수집 · 무료 배포 xlwork.procpa.co.kr

사례
엑셀
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브라우저 자동화

금융위원회 보도자료 첨부파일 한 번에 받기
금융위원회 › 보도자료 - 글마다 한글 · PDF 첨부

프롬프트 크롬에서 금융위원회 보도자료 게시판을 열고, 최근

보도자료 5건의 첨부파일(hwpx · pdf)을 전부 내려받아

줘. 보도자료_날짜 폴더에 옮기고 받은 파일 목록을 표로

보여 줘.

브라우저 보도자료 게시판 열기

브라우저 최근 5건을 하나씩 열고 첨부 목록 읽기

브라우저 첨부파일 내려받기 - 다운로드 폴더로

파이썬 날짜 폴더로 옮기고 목록 표 만들기

준비: 크롬에 Claude in Chrome 확장 설치 · 로그인 → 클로드 코드에서
크롬 연결 켜기

로그인 · '로봇이 아닙니다' 확인 · 제출 · 결제는 클로드가 멈추고 사람이 한다

시연
웹
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Computer use

화면으로만 다룰 수 있는 프로그램 - ERP 원장 내려받기

설정 › This computer › System › Enable
computer use
미리보기 기능 · Pro · Max - 처음 쓰는 프로그램마다 '이 세션

동안 허용'

프로그램 클로드가 할 수 있는 것

브라우저 보기만 - 웹은 크롬 연결로

터미널 · 편집기 클릭만

ERP 등 설치형 클릭 · 입력 · 저장

파일 · 웹으로 되면 그쪽이 먼저
화면을 하나씩 보며 움직여 사람보다 느리다 - 실행 중에는

마우스를 건드리지 않는다

프롬프트 더존에서 2025년 1 ~ 12월 계정별원장을 매출채권 · 미수금 ·

선급금 · 미지급금 계정마다 조회해서 엑셀로 내보내고, 바탕 화면

원장_2025 폴더에 계정 이름으로 저장해 줘.

1
ERP 조회 → 엑셀 내보내기 반복
계정마다 · 월마다 같은 클릭을 수십 번

2
사내 전용 프로그램에 같은 값 입력
웹 화면도 업로드 기능도 없는 프로그램

3
화면에만 있는 숫자를 엑셀로 옮기기
내보내기 메뉴가 없는 조회 화면

참고 - Computer use는 파일도 웹도 API도 없고 화면만 있을 때 쓴다

참고
화면
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03
마치며
강의 목표 · 이틀 동안 만든 것 · 마지막 이야기
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마치며

강의 목표 다시 보기 - 이틀 동안

1 AI 관련 핵심 용어를 이해할 수 있다
1장 - 생성형 AI · LLM · 에이전트 · 컨텍스트 · 토큰 · 할루시네이션

1일차 ✓

2
로컬 에이전트(클로드 코드)가 일하는 방식을 이해할 수 있다
3장 실습 3-1~3-4 - Git 저장소 · 파일 정리 · 바뀐 것 보고 커밋 · Git으로 되돌리기

1일차 ✓

3
클로드 코드를 설치하고 기본 사용법을 익힐 수 있다
2장 설치 · 3장 라이브러리 · 4-1 내 CLAUDE.md · 5-1 회계위키 MCP · 6-1 엑셀 테마 스킬 · 6-2 계정별원장 통합 스킬

1일차 ✓

4
클로드 코드로 엑셀을 비롯한 오피스 문서 작업을 직접 해 볼 수 있다
대손 · 리스 결산파일 · 정산표 · 검토자(서브에이전트) · PPT 결산 보고서 · 워드 검토보고서

2일차 ✓

5
내 업무에 클로드 코드를 활용한 업무 자동화를 세팅할 수 있다
루틴 · 엑셀 매크로 · 브라우저 · Computer use를 내 업무에

돌아가서

1 ~ 4번은 이틀 동안 했다 - 5번은 돌아가서 내 업무로 한다
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마치며

이틀 동안 만든 것

장 만든 것 남은 곳

2 · 3장 설치 · 받은 자료 정리 · 커밋 설치결과.md · 정리된 결산자료 폴더(Git) 1일차

4장 내 규칙 전역 CLAUDE.md(내 PC 사용자 폴더) 1일차

5장 회계위키 연결 계정 커넥터 - 클로드 앱 · 코드 어디서나 1일차

6장 서식 스킬 · 원장 통합 스킬 전역 스킬 excel-theme · ledger-merge 1일차

7장
대손 · 리스 · 정산표 · 연결 · 백업 훅 ·
검토자

03_산출 결산파일 · .claude  스킬 셋 · 훅 · agents/reviewer.md 2일차

8장 결산 보고 PPT · 검토보고서 .pptx · .docx · 스킬 accounting-review 2일차

9장
루틴 · 엑셀 매크로 · 브라우저 ·
Computer use

사례 · 시연 - bid-desk · 메일 정리 · xlwork · 금융위원회 보도자료 · ERP
원장

2일차

대부분 내 작업 폴더에, 전역 CLAUDE.md · 전역 스킬은 내 PC 사용자 폴더에 남는다 - 강의가 끝나도 그대로 쓴다
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마치며

이틀을 세 문장으로

반복 90%는 코드로, 판단 10%는 AI에게

1

AI는 확률 모델 - 결과가 매번
달라진다
그 결과를 고정하려면 코드가 필요하다

2

코드는 AI를 활용해서 만든다

우리가 직접 작성할 필요는 없다

3

반복은 코드로 고정, AI에게는 판단만

반복되는 부분을 코드로 고정하고 나머지 판단만

AI에게 맡긴다

시작 전에 드린 문장
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마치며

돌아가서 써 보세요 - 다만, 한 번에 되지는 않습니다

자동화할 업무 1시간

다듬는 시간 최소 몇십 시간

1

실무에 한 번 적용해 본다
어제 오늘 배운 것을 내 업무 하나에

2

한 번에 되지 않는다
딸깍 하면 끝난다면 누구나 자동화해서 놀고

있을 것

3

시행착오는 당연하다
결코 쉽게 되지 않는다

강의가 끝난 뒤에도 편하게 문의 주세요 막히는 부분 · 업무 자동화 고민 - 연락처는 다음 장
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Contact
강의 관련 문의사항이나 평소 업무자동화와 관련된 고민 등 편하게 연락 부탁드립니다.

Website https://procpa.co.kr / https://accountingwiki.co.kr

Blog https://blog.naver.com/procpalee

Email wogus3575@naver.com

Kakaotalk https://open.kakao.com/o/sQCXbyXg

https://procpa.co.kr/
https://accountingwiki.co.kr/
https://blog.naver.com/procpalee
mailto:wogus3575@naver.com
https://open.kakao.com/o/sQCXbyXg
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